
关于组织参加 2018 年重庆市大学生公文写作技能竞赛活动的通知 

 

各学院： 

重庆市大学生公文写作技能竞赛是面向当代大学生设立的一项应用技能竞

赛活动。该项竞赛已成功举办两届，赢得了青年学生的广泛参与和社会各界的高

度重视。为继续发挥竞赛的育人功能，提高参赛者的创新意识和实践能力，推动

其政治思想、专业素养、语言表达能力全面协调发展，根据重庆市教委《关于举

办 2018年“纳德”杯大学生公文写作技能竞赛活动的通知》（渝教办函〔2018〕

107 号）文件精神，现将 2018 年重庆市大学生公文写作技能竞赛活动（以下简

称“竞赛”）有关事宜通知如下： 

一、参赛对象 

（一）在读的本科生、研究生、留学生均可参加竞赛。参赛选手不区分专业

类别。 

（二）鼓励各高校 40岁以下青年教师积极参赛。 

二、竞赛类别 

竞赛根据语种分为中文类和英语类，包括第三届中文类大学生公文写作技能

竞赛和第二届英语类大学生公文写作技能竞赛。 

三、竞赛事宜 

（一）第三届大学生中文类公文写作技能竞赛 

1.竞赛内容 

   《党政机关公文处理工作条例》（中办发〔2012〕14 号）中 15 种党政机关

公文的适用范围、行文规范、制作格式等内容。其格式要求参照《党政机关公文

格式》（GB/T 9704—2012）的相关标准。 

通知、通报、通告、报告、请示、批复、函、纪要等常用法定公文文种的写

作。 

计划、总结、简报、讲话稿、规章制度、专用书信等常用事务文书的写作。 

2.竞赛方式 

竞赛分为初赛、决赛两个阶段。初赛在虎溪校区举行，决赛集中到竞赛承办

单位重庆科技学院统一进行。 

初赛由竞赛组委会提供试题、评分标准和竞赛相关要求，我校自行组织比赛

和评阅。 

在初赛基础上按 5%（不超过 20人）的比例遴选优胜者参加全市决赛。决赛

分为个人赛和团体赛。其中团体赛每队由 3-5 名成员组成，我校可组 1 队参赛，

待初赛入围后选拔。 



个人决赛要求在规定时间内完成所有竞赛试题，时间 120分钟。团体决赛要

求使用给定材料写作并按《党政机关公文格式》的要求制成电子文档，时间 90

分钟。此后根据制作的公文进行即席陈述和答辩，时间不超过 6分钟。 

3.赛程安排 

（1）报名（2018 年 4-5 月） 

即日起至 5月 16日 22∶00前参赛者登录“重庆市大学生公文写作技能竞

赛网”（http://gwjs.ndifc.cn/）进行报名。 

（2）初赛（2018 年 5-6 月） 

5月 19日-5月 20日线下的方式参加初赛。初赛的具体安排另行通知。 

5月 21日-5月 27日对我校参赛学生试题进行评审，遴选出优胜者进入决赛。 

（3）决赛（2018 年 10 月） 

第三届中文类大学生公文写作技能竞赛决赛定于 10月 20日（星期六）-21

日（星期日）在重庆科技学院举行。 

4.奖项设置 

（1）竞赛设个人奖、团体奖、优秀组织奖。奖项按 A组(本科学校)和 B组(高

职学校)分别设置。 

（2）个人奖根据个人决赛成绩确定等次，分为一等奖、二等奖、三等奖。

各等次的数额分别不超过参加决赛总人数的 10%、20%、30%。 

（3）团体奖以团体决赛的成绩确定等次，分为一等奖、二等奖、三等奖。

各等次的数额分别不超过参加决赛总团队数的 10%、20%、30%。 

（4）参赛教师获奖情况由组委会视具体情况评定。 

（二）第二届英语类大学生公文写作技能竞赛 

1.竞赛内容 

通知公告、实用信函、证明、合同协议、日程安排及会议记录、摘要、参考

文献（APA格式）、报告等八类英语应用文写作。 

2.竞赛方式 

英语类竞赛只设个人竞赛，竞赛时间 120分钟。竞赛方式的其他事项参照中

文类。 

3.赛程安排 

（1）培训（2018 年 4月） 

各高校根据竞赛内容组织参赛学生学习培训。可进入重庆高校在线开放课程

平台《英语公文写作》课程学习 

（http://www.cqooc.net/course/online/detail?id=94761662）。 

（2）报名（2018 年 4-5 月） 



即日起至 5月 16日 22∶00前参赛者登录“重庆市大学生公文写作技能竞赛

网”（http://gwjs.ndifc.cn/）进行报名（中、英类公文竞赛不兼报）。 

（3）初赛（2018 年 5-6 月） 

5月 19日-5月 20日线下的方式参加初赛。初赛的具体安排另行通知。 

5月 21日-5月 27日对我校参赛学生试题进行评审，遴选出优胜者进入决赛。 

（4）决赛（2018 年 10 月） 

第二届英语类大学生公文写作技能竞赛决赛定于 10月 20日（星期六）-21

日（星期日）在重庆科技学院举行。 

4.奖项设置 

英语类设个人奖、优秀组织奖。评奖依据、设奖数量与中文类竞赛相同。 

 

 

联系人及电话： 

孙良斌  联系电话：15310291781 

冯巨澜  联系电话：17782034368 

 

请报名学生关注任一 QQ群，以便及时发布培训、考试信息。 

 
 

教务处 新闻学院 外国语学院 

2018年 5月 2日 


